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[bookmark: _GoBack]Ciudad de México, a ___ de _______ de 2026
Núm. De Oficio: XX/XX/0000/2026 
Asunto: Alta y Baja de Administrador Local
NASHIELI RAMÍREZ HERNÁNDEZ
SECRETARIA DE LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO
Av. Arcos de Belén, Núm. 2, Colonia Doctores
Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX. 
P R E S E N T E

Por medio del presente, solicito la baja de la persona servidora pública que fungía como Administrador Local, así como, las claves de acceso de la persona servidora pública que ahora fungirá como el Administrador Local, responsable de mantener actualizado el Sistema Bitácora Electrónica y Seguimiento a Obra Pública (BESOP), de la Secretaría de Anticorrupción y Buen Gobierno.
INFORMACIÓN DE LA UNIDAD
· Tipo de Solicitud: ALTA y BAJA
· Sistema: Bitácora Electrónica y Seguimiento a Obra Pública (BESOP)
· Dependencia:
· Unidad Ejecutora*: 
*(El nombre de la Unidad Ejecutora debe indicarse tal cual se encuentra dada de alta en BESOP)

DATOS DEL NUEVO ADMINISTRADOR LOCAL:
· Nombre:
· RFC:
· CURP:
· Cargo:
· Profesión:
· Domicilio completo de oficina*: 
*(Calle, Núm. Interior/Exterior, Colonia, Alcaldía/Municipio, Estado y Código Postal)
· Correo Electrónico Institucional:
· Teléfono y extensión de oficina:
El motivo por el que se requiere esta solicitud es debido a que (explicar los motivos). 

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
Atentamente


Nombre y Firma del Director General
Teléfono y Correo Electrónico Institucional
(Firma de superior jerárquico)NOTA: Los datos proporcionados son responsabilidad de la persona solicitante, por lo que se recomienda verificarlos cuidadosamente antes de enviarlos; una vez capturada la información en el sistema, no será posible realizar modificaciones posteriores. En caso de existir algún error, la corrección deberá realizarse directamente ante la mesa de ayuda del sistema BESOP.
Este oficio deberá de ser remitido de manera física a la dirección citada en el oficio.
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