CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES

ALEJANDRA MIGUEL DE LA TORRE
CIUDAD DE MEXICO

NOMBRE:

LUGAR DE NACIMIENTO:

FECHA DE NACIMIENTO:

RFC:

CURP:

ESTADO CIVIL:

DIRECCION PERSONAL:

NUMERO TELEFONICO DE CONTACTO,
PARTICULAR Y CASA:

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:
TITULADO

FECHA DE TITULACION:

SI(X)
NOVIEMBRE DE 2023

| NO()

FORMACION ACADEMICA:

LUGAR DONDE SE REALIZO

DENOMINACI()N DEL
TITULO ALCANZADO

FECHA
INICIAL

FECHA
FINAL

FACULTAD DE DERECHO DE LA BARRA

2011 2015 CEDULA Y TITULO NACIONAL DE ABOGADOS

EXPERIENCIA LABORAL

NOMBRE DE
LA EMPRESA
Y/O
DEPENDENCIA

FECHA TITULO DEL

INICIAL

FECHA
FINAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS
DESEMPENADAS

PUESTO
DESEMPENADO

13 DE
SEPTIEMBRE
DE 2021

A LA FECHA

AUDITOR

ESPECIALIZADO “B”

ORGANO
INTERNO DE
CONTROL EN LA
ALCALDIA
CUAJIMALPA DE
MORELOS
DEPENDIENTE DE
LA SECRETARIA
DE LA
CONTRALORIA
GENERAL DE LA
CIUDAD DE
MEXICO (EN LA
JUD DE
INVESTIGACION)

-ASESORAMIENTO E INTERVENCION EN
LAS ACTAS ENTREGA RECEPCION DE LAS
AREAS DE LA ALCALDIA RESPECTO DE LOS
BIENES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.
-ATENCION Y ASESORIA A CIUDADANOS Y
SERVIDORES PUBLICOS.

-ANALISIS DE DENUNCIAS PARA
DETERMINAR LINEAS DE INVESTIGACION.
-ELABORACION DE DIVERSOS ACUERDOS
COMO LO SON

ACUERDOS DE ADMISION, DE TRAMITE,
DE ACUMULACION, ACUERDOS DE
ARCHIVO Y CONCLUSION.

-CALIFICACION DE FALTAS
ADMINISTRATIVAS Y PROYECCION DEL
INFORME DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.
-ATENCION A SOLICITUDES DE
INFORMACION PUBLICA.




FECHA

INICIAL

FECHA
FINAL

TITULO DEL
PUESTO

DESEMPENADO

NOMBRE DE
LA EMPRESA
Y/O

DEPENDENCIA

-DESAHOGO DE DIVERSAS ACTUACIONES

FUNCIONES SUSTANTIVAS
DESEMPENADAS

DE INVESTIGACION.

-ELABORACION DE DIVERSOS OFICIOS.
-ELABORACION DE INFORMES
REQUERIDOS POR LA SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO Y NOTAS INFORMATIVAS.
-NOTIFICACIONES PERSONALES

ORGANO
INTERNO DE
CONTROL EN LA
ALCALDIA BENITO

ELABORACION DE OFICIOS DE DIVERSA

INDOLE;
ELABORACION DE INFORMES
REQUERIDOS POR LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO;

DEPEJ#SE;ZTE DE ANALISIS DE LOS EXPEDIENTES PARA
10 DE LA SECRETAR(A | PETERMINAR LINEAS PARA SUBSTANCIAR
19 DE ABRIL | (porinnoe AUDITOR DE LA EL PROCEDIMIENTO; ]
2021 ESPECIALIZADO “B” . REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A
2021 CONTRALORIA
GENERALDE LA | DIVERSAS AUTORIDADES;
CIUDAD DE RESPUESTA A SOLICITUDES DE
MEXICO INFORMACION PUBLICA.
(EN LA JUD DE ADMISION DE IPRAS;
SUBSTANCIACION | EFABORACION  DE  CITATORIOS A
) AUDIENCIA DE LEY.
ASESORIA A LA POBLACION DE LA
DEMARCACION RESPECTO A QUEJAS Y
DENUNCIAS;
ASESORIA A SERVIDORES PUBLICOS
RESPECTO AL ACTO DE ENTREGA-
RECEPCION DE LOS BIENES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA;
LLEVAR A CABO LA AUDIENCIA DE LEY
. PREVISTA EN EL ARTICULO 64 FRACCION |
IN?EESS%E DE LA LEY FEDERAL DE
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES
CONTROL EN LA >
ALCALDIA PUBLICOS;
DESAHOGO DE  DILIGENCIAS  DE
16 DE JULIO | 19 DE ABRIL | AUDITOR DEXP(EE%I:\EAILLTCEODE INVESTIGACION;
DE 2018 2021 ESPECIALIZADO “B” | LA CONTRALORIA I,E,\ﬁgg?;Ac'ON DE OFICIOS DE DIVERSA
GEC'TLEJFS%D;ELA ELABORAC[C’)N DE ACUERDOS
MEXICO (RADICACION, ARCHIVO, IMPROCEDENCIA
Y DE INICIO DE PROCEDIMIENTO
(EN LA JUD DE
INVESTIGACION) ADMINISTRATIVO);
CONTROL Y REGISTRO DE LA

CORRESPONDENCIA DEL AREA DE QUEJAS,
DENUNCIAS Y RESPONSABILIDADES;
CAPTURA DE ACTUACIONES EN EL
SISTEMA DE INFORMACION ESTADISTICA Y
DE USO EXCLUSIVO DE LA CONTRALORIA
(SINTECA);

MONITOREO Y ATENCION DEL SISTEMA
DE DENUNCIA CIUDADANA (SIDEC);




: NOMBRE DE
FECHA FECHA EECEOIEE LA EMPRESA

INICIAL FINAL Y/O

PUESTO
DESEMPENADO

FUNCIONES SUSTANTIVAS
DESEMPENADAS

DEPENDENCIA

ELABORACION DE INFORMES

REQUERIDOS POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO;
NOTIFICACIONES PERSONALES;

ANALISIS DE LOS EXPEDIENTES PARA
DETERMINAR LINEAS DE INVESTIGACION;
REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A
DIVERSAS AUTORIDADES;

RESPUESTA A  SOLICITUDES DE
INFORMACION PUBLICA.

TRAMITE A SOLICITUDES DE AFIRMATIVA
FICTA.




