
 
 

CURRICULUM VITAE 
 

 
DATOS PERSONALES 

 
NOMBRE:                                                         ALEJANDRA MIGUEL DE LA TORRE 

LUGAR DE NACIMIENTO:                               CIUDAD DE MÉXICO 

FECHA DE NACIMIENTO:  09 DE ENERO DE 1993 

RFC:  

CURP:  

ESTADO CIVIL: SOLTERA 

DIRECCIÓN PERSONAL:   

NÚMERO TELEFÓNICO DE CONTACTO, 

PARTICULAR Y CASA: 

 

DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO:  

TITULADO  SI ( X)       NO(  )          

FECHA DE TITULACIÓN: NOVIEMBRE DE 2023 

 

 

FORMACIÓN ACADÉMICA: 
 

FECHA 
INICIAL 

FECHA 
FINAL 

DENOMINACIÓN DEL 
TÍTULO ALCANZADO 

LUGAR DONDE SE REALIZÓ 

2011 2015 CEDULA Y TÍTULO  
FACULTAD DE DERECHO DE LA BARRA 
NACIONAL DE ABOGADOS 
 

 
 
EXPERIENCIA LABORAL 
 

FECHA 

INICIAL 

FECHA 

FINAL 

TÍTULO DEL 

PUESTO 
DESEMPEÑADO 

NOMBRE DE 
LA EMPRESA 

Y/O 

DEPENDENCIA 

FUNCIONES SUSTANTIVAS 

DESEMPEÑADAS 

13 DE 
SEPTIEMBRE 
DE 2021 

A LA FECHA 
AUDITOR 
ESPECIALIZADO “B” 

ÓRGANO 
INTERNO DE 

CONTROL EN LA 
ALCALDÍA 

CUAJIMALPA DE 
MORELOS 

DEPENDIENTE DE 
LA SECRETARIA 

DE LA 
CONTRALORÍA 

GENERAL DE LA 
CIUDAD DE 

MÉXICO (EN LA 
JUD DE 

INVESTIGACIÓN) 

-ASESORAMIENTO E INTERVENCIÓN EN 
LAS ACTAS ENTREGA RECEPCIÓN DE LAS 
ÁREAS DE LA ALCALDÍA RESPECTO DE LOS 
BIENES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA. 
-ATENCIÓN Y ASESORÍA A CIUDADANOS Y 
SERVIDORES PÚBLICOS.  
-ANÁLISIS DE DENUNCIAS PARA 
DETERMINAR LÍNEAS DE INVESTIGACIÓN. 
-ELABORACIÓN DE DIVERSOS ACUERDOS 
COMO LO SON  
ACUERDOS DE ADMISIÓN, DE TRÁMITE, 
DE ACUMULACIÓN, ACUERDOS DE 
ARCHIVO Y CONCLUSIÓN. 
-CALIFICACIÓN DE FALTAS 
ADMINISTRATIVAS Y PROYECCIÓN DEL 
INFORME DE PRESUNTA 
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA. 
-ATENCIÓN A SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA.  



FECHA 

INICIAL 

FECHA 

FINAL 

TÍTULO DEL 
PUESTO 

DESEMPEÑADO 

NOMBRE DE 
LA EMPRESA 

Y/O 
DEPENDENCIA 

FUNCIONES SUSTANTIVAS 

DESEMPEÑADAS 

-DESAHOGO DE DIVERSAS ACTUACIONES 
DE INVESTIGACIÓN. 
-ELABORACIÓN DE DIVERSOS OFICIOS.  
-ELABORACIÓN DE INFORMES 
REQUERIDOS POR LA SECRETARIA DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO Y NOTAS INFORMATIVAS.  
-NOTIFICACIONES PERSONALES 

19 DE ABRIL 
2021 

10 DE 
SEPTIEMBRE 
2021 

AUDITOR 
ESPECIALIZADO “B” 

ÓRGANO 
INTERNO DE 

CONTROL EN LA 
ALCALDÍA BENITO 

JUÁREZ 
DEPENDIENTE DE 
LA SECRETARÍA 

DE LA 
CONTRALORÍA 

GENERAL DE LA 
CIUDAD DE 

MÉXICO 
(EN LA JUD DE 

SUBSTANCIACIÓN
) 

ELABORACIÓN DE OFICIOS DE DIVERSA 
ÍNDOLE; 
ELABORACIÓN DE INFORMES 
REQUERIDOS POR LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO; 
ANÁLISIS DE LOS EXPEDIENTES PARA 
DETERMINAR LÍNEAS PARA SUBSTANCIAR 
EL PROCEDIMIENTO; 
REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A 
DIVERSAS AUTORIDADES; 
RESPUESTA A SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA.  
ADMISIÓN DE IPRAS; 
ELABORACIÓN DE CITATORIOS A 
AUDIENCIA DE LEY. 
 

16 DE JULIO 
DE 2018 

19 DE ABRIL 
2021 

AUDITOR 
ESPECIALIZADO “B” 

ÓRGANO 
INTERNO DE 

CONTROL EN LA 
ALCALDÍA 

XOCHIMILCO 
DEPENDIENTE DE 
LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA 

CIUDAD DE 
MÉXICO 

(EN LA JUD DE 
INVESTIGACIÓN) 

ASESORÍA A LA POBLACIÓN DE LA 
DEMARCACIÓN RESPECTO A QUEJAS Y 
DENUNCIAS; 
ASESORÍA A SERVIDORES PÚBLICOS 
RESPECTO AL ACTO DE ENTREGA-
RECEPCIÓN DE LOS BIENES DE LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA; 
LLEVAR A CABO LA AUDIENCIA DE LEY 
PREVISTA EN EL ARTÍCULO 64 FRACCIÓN I 
DE LA LEY FEDERAL DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS; 
DESAHOGO DE DILIGENCIAS DE 
INVESTIGACIÓN; 
ELABORACIÓN DE OFICIOS DE DIVERSA 
ÍNDOLE; 
ELABORACIÓN DE ACUERDOS 
(RADICACIÓN, ARCHIVO, IMPROCEDENCIA 
Y DE INICIO DE PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO); 
CONTROL Y REGISTRO DE LA 
CORRESPONDENCIA DEL ÁREA DE QUEJAS, 
DENUNCIAS Y RESPONSABILIDADES; 
CAPTURA DE ACTUACIONES EN EL 
SISTEMA DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA Y 
DE USO EXCLUSIVO DE LA CONTRALORÍA 
(SINTECA); 
MONITOREO Y ATENCIÓN DEL SISTEMA 
DE DENUNCIA CIUDADANA (SIDEC); 



FECHA 

INICIAL 

FECHA 

FINAL 

TÍTULO DEL 
PUESTO 

DESEMPEÑADO 

NOMBRE DE 
LA EMPRESA 

Y/O 
DEPENDENCIA 

FUNCIONES SUSTANTIVAS 

DESEMPEÑADAS 

ELABORACIÓN DE INFORMES 
REQUERIDOS POR LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO; 
NOTIFICACIONES PERSONALES; 
ANÁLISIS DE LOS EXPEDIENTES PARA 
DETERMINAR LÍNEAS DE INVESTIGACIÓN; 
REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A 
DIVERSAS AUTORIDADES; 
RESPUESTA A SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA. 
TRÁMITE A SOLICITUDES DE AFIRMATIVA 
FICTA. 

  


