DORA MERCEDES MONTANO VELAZQUEZ

| FORMACION ACADEMICA

HABILIDADES
Universidad Tecnolégica de México

Adaptabilidad Maestria en Direccion de Proyectos
Al Cédula Profesional: 13205109
2018 - 2019

Disciplina

Licenciatura en Publicidad y Medios
Cédula Profesional: 12055797
Capacidad de comunicacion 2014 -2018

I EXPERIENCIA PROFESIONAL

IDIOMAS { AUDITOR ESPECIALIDADO “B”

Gestion del tiempo

Noviembre 2021 — Marzo 2023 | Secretaria de la Contraloria General
Inglés  Escrito - Bdsico de la CDMX

Oral - Bdsico Registro y control de correspondencia, coordinacion y seguimiento a
los femas referentes al archivo, a la integracion de los Informes de
Gobierno de la Ciudad de México y a los programas anuales de
trabajo, asi como el apoyo en la elaboracién de oficios y entrega de
acuses.

PROGRAMAS

o { MESA DE CONTROL DE CUENTAS CLAVE
Basico
Agosto 2020 — Octubre 2021 | ETICOM SA DE CV

Paqgueteria Adobe: llustrator,

Planeacién, ejecucion, monitoreo y confrol de proyectos, post venta
(Envidé de facturas, documentacion, monitoreo de entregas y envios).
InDesign Seguimiento a quejas y rechazos.

Photoshop, Premiere Pro,

Canva

@ EJECUTIVO DE VENTAS

. Febrero 2019 — Junio 2020 | E.T. CREW SA DE CV
Intermedio

Planeacién, ejecucidon y seguimiento de distribucidn en puntos de
venta, proyeccion y andlisis de ventas, control de inventario de
cuentas clave, manejo de cartera de clientes, control de suministros y
muestras.

Excel

Avanzado

Word, Power Point
Apoyo en MKT
Apoyo en las plataformas de Mercado Libre y Amazon. Contenido
para redes sociales.



| cuss

Optimizacién de Recursos Digitales
Noviembre 2022

Bdsico en Materia de Derechos Humanos.
Abril 2022

Infroduccion a la Gestion Integral del Riesgo de Desastres.
Abril 2022

Infroduccién ala Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México.
Marzo 2022

Infroduccion a la Ley de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México.
Marzo 2022



